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COLEGIO SEMINARIO CONCILIAR
52 Desde 1848 220

PROTOCOLO

PROCESO DE MATRICULA
2025




I.- Introduccion

Con el objetivo de informar oportunamente todo lo relacionado sobre el
Proceso de Matriculas 2025 es que en este documento esta consolidada
toda la informacion sobre la distribucion de cursos, fechas, y horarios de
atencion para cumplir con éxito este proceso.

Lea con detenimiento su contenido.

I1.- Indicaciones previas a la realizacion de la matricula:

Previo al proceso de matricula, se debe tener en consideracion las
siguientes indicaciones:

1.- El apoderado debera tener regularizada la escolaridad de su
pupilo en las fechas y plazos designados para poder efectuar la
matricula 2025:

PROCESOS FECHAS

Cierre de Pago de la escolaridad afio 2024.

05 DICIEMBRE
13:00 HORAS

Para los niveles de enseiianza media: Pago de
matricula equivalente a $3.500. Esto debera ser realizado
mediante depdsito bancario o transferencia electronica.
El dia que le corresponda matricular el apoderado
debera portar comprobante impreso del pago efectuado.

Podra efectuarlo
el dia de la
matriculaprevio
a concurrir al

. Los estudiantes que tengan la calidad de prioritarios colegio.
estan eximidos de dicho cobro.




2.- Los pagos se deben realizar a la cuenta corriente de la Fundacion
Educacional Seminario Conciliar. En caso de trasferencia electronica
0 depdsito bancario se debe enviar copia al correo electronico de
Recaudacion, indicando el nombre completo del estudiante y curso
ano 2025.

Titular: Fundacion Educacional Seminario Conciliar.
Rut: 65.076.366-1

Cta. Corriente: N° 97-32957-56

Banco: Scotiabank

Correo electrénico: recaudacion@seminarioconciliar.cl

3.- La no regularizacioén de la escolaridad de su pupilo y en el caso
de ensefanza media, el no pago de matricula, imposibilitara al
apoderado realizar la matricula 2025 en las fechas establecidas.
Ademas, le informamos que con el propdsito de evitar
aglomeraciones, recaudaciony servicio socialnoatenderandurante
los dias que se efectle el proceso.

4.- En caso que deba matricular a estudiantes de diferentes niveles,
podra realizar todo el proceso el dia asignado para el nivel inferior o
superior (revisar calendario de matricula anexol).



mailto:recaudacion@seminarioconciliar.cl

I11.- Eldiadela matricula:

El apoderado titular y el tutor econdmico se deben presentar
cumpliendo con las siguientes indicaciones para poder realizar el
proceso.

1.- Ambos deben asistir con su cédula de identidad.

2.- En caso que matricule en el nivel de ensefianza mediadeberan
traer comprobante impreso de pago de matricula (depésito bancario
o transferencia electronica).

3.- Para todos los niveles: Se debe portar comprobante de
atencion o de pago de aporte familiar del CGPA. Es una cuota por
familia de $16.000.

4.- De pertenecer su pupilo al Programa de Integracién Escolar
(PIE), debera entregar la colilla de recepcion de la documentacion
de su hijo o hija.

IV.-Ingreso, permanenciaysalidadel establecimiento:

1.- Los espacios que seran utilizados para la realizacion de la
matricula son las salas de clases localizadas en el patio central,
segun, fecha y horarios compartidos (ver anexo 1).

2.- Todos los apoderados deberan presentarse en la zona de ingreso
establecida (Porton Lautaro Oeste), donde un funcionario del colegio
verificara si esta o no habilitado para matricular:

a) El apoderado habilitado para matricular, se le permitira el ingreso y
se le indicarda la sala a la cual debe dirigirse.

b) En caso de que no esté habilitado para matricular, no podra ingresar y
deberd regularizar su situacién para poder efectuar la matricula de su

pupilo.

C) Por razones de fuerza mayor:

i.- En caso de que el apoderado titular y/o el tutor econédmico no se pueda
presentar: Podra realizar un poder simple, con sus datos y de la persona

gue designe en su representacion, adjuntando copia de su cédula de
identidad y del representante por ambos lados (Ver anexo N°2).

ii.- Frente a situaciones no contempladas en este protocolo debera solicitar
entrevista con el Inspector General.




3.- Una vez al interior del colegio, los apoderados deben dirigirse a su
sala asignada. No estara permitido recorrer libremente las instalaciones
del colegio, a excepcion de los servicios sanitarios.

4.- Al momento de presentarse en la sala correspondiente, debera
indicar: el nombre del o la estudiante, su curso y presentar su cédula de
identidad para corroborar sus datos y los documentos indicados en el
punto IIl.

5.- Posteriormente debera firmar con su lapiz azul los siguientes
documentos: Ficha Escolar 2025, el registro de recepcion del
Reglamento Interno de Convivencia Escolar y de Evaluacion 2025, el
Convenio Educativo 2025 y en los casos que corresponda la recepcion
de la documentacion del Programa de Integracion Escolar.

6.- Por ultimo, completado todo el proceso, los apoderados deberan
hacer abandono de inmediato del colegio por el sector designado,
cuidando en todo momento desplazarse por las zonas habilitadas y

demarcadas para salir y no pudiendo desviarse de su camino hacia otras
dependencias del colegio.




VIERMES
06 de diciembre

Matricula estudiantes antiguos:
2do a Bvo Basico 2025.

B:30 A 12:30 HORAS

Porton Calle Lautaro Oeste
(Patio Central)

Matricula 2do basico:
Sala N* 1 (1 pisc /Patio Central)

Matricula 3ero basico:
Sala N° 2 (1 piso /Patio Central)

Matricula 4to basico A-B:
sala N* 3 (1 piso /Patio Central)

Matricula 5to basico A-B:
Sala N 8 (2 pisc /Patio Central)

Matricula 6to basico A-B:
Sala N° 9 (2 piso /Patio Central)

Matricula Elﬁsm A-B:
Sala N* 10 (2 piso /Patio Central)

Matricula 8to basico A-B-C:
Sala N° 6 (Sobre la Pirdmide /Patio
Central)

ANEXO N°1

LUMES
09 de diciembre

Matricula estudiantes antiguos:
lero a 4to medio 2025.

B:30 A 12:30 HORAS

Portan Calle Lautaro Oeste
{Patio Central)

Matricula lero medio:
Sala N° 1 (1 piso /Patio Central)

Matricula 2do medio:
Sala N° 3 (1 piso /Patic Central)

Matricula 3ero medio:
Sala N° 8 {2 piso /Patio Central)

Matricula 4to medio:
Sala N*® 6 (Sobre I3 Piramide /Patio
Central)

MIERCOLES
11 de diciembre

Matricula estudiantes nuevos:
17 Basicos / 77 Basico C f otros
niveles.

B:30 A 12:30 HORAS

Portan Calle Lautaro Oeste
{Patio Central)

Matricula 1eros basicos:
Sala N* 1 {1 piso /Patic Central)

Matricula 7mo Basico C,
y otros niveles:
Sala N* 3 (1 piso /Patio Central)



ANEXO PODER SIMPLE

PODER SIMPLE: Se debe adjuntar a este poder simple, una copia de la cedula de identidad (por ambos lados) del
APODERADO TITULAR Y/O TUTOR ECONOMICO que cede el poder y del REPRESENTANTE.

DECLARACION JURADA

POR LA PRESENTE, con fecha / f2024.

Yo h)

RUT: - ,con domicilio en:

, Comuna:

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE, concedo la facultad de realizar en mi representacidon como
Apoderado Titular y/o Tutor Econdmico el tramite de matricula para el afio académico 2025 de

don/dofia, , Rut: - ,

Curso (2025)

ASIMISMO, DECLARO QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA ES VERAZ. EN CASO DE NO SERLO
INVALIDARA EL PROCESO DE MATRICULA 2025 EFECTUADO.

Firma Apoderado y/o Firma Representante
Tutor Econdmico




